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/ Référencement de votre organisme par I’Acsé

Pour pouvoir saisir en ligne un dossier de demande de subvention auprés de I'Acsé, il est
nécessaire d’étre déja connu par 'Acsé et donc de disposer d’'un code d’identification
appelé « code tiers ».

= Ce n’est pas votre premiére demande (vous disposez d’un code tiers obtenu lors
d’'une subvention précédente)

Vous aurez besoin des éléments suivants :
- votre code tiers,
- le mot de passe est votre numéro de siren (9 chiffres).

= C’est votre premiére demande

Si vous étes une association, vous devez fournir a votre interlocuteur Acsé les

documents suivants :

- les fiches 1.1 et 1.2 du formulaire cerfa 12156*03,

- les statuts de votre association,

- laliste des personnes chargées de son administration,

- un relevé d’identité bancaire portant une adresse correspondant a celle de votre
siren,

- une adresse électronique valide.

Une fois votre demande traitée, votre interlocuteur Acsé vous transmettra votre code
tiers en utilisant I'adresse électronique que vous aurez fournie.

= Sivous n’étes pas une association, allez a la derniére page de ce document.

Pour accéder au module en ligne du dépdt de demande de subvention, vous devez vous
connecter a I'adresse suivante : http://extranet.lacse.fr

by

Cette méme adresse doit aussi vous servir a justifier l'utilisation d’une précédente
subvention.

Vous devez disposer d’une version de navigateur récente. Vous pouvez télécharger
gratuitement cette version sur plusieurs sites (microsoft.fr, mozilla.org, google.fr...).
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http://extranet.lacse.fr/

/ Ecran de connexion

Acsé DI elt EN

Bienvenue Connesion

accuell = connexien

facse

Tagence nationale
pour la cohésion sociale
et Mégalive des chances

/ connexion 2 votre espace réservé

— identification du demandeur

subvention).
+ Exemple référenos : 639215 10 DS01 1463P 423 votrs identifisnt est : 639215
Le mot de passe st votre numérc SIREN

guider et suivez les instructions fournies.

.........................................

..........................

O saisissez votre code tiers fourni par I'Acsé.
® saisissez votre numéro siren (9 chiffres).

© validez votre saisie.
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Identifiant * De 1 415 lettres et chiffres
Mot de passe * Respecter les minuscules /
majuscules
* . champ obligatoire
L'identifisnt est votre code organisme (il s'agitdes € i Sras de |s rafe figurant sur Is premiére page d= votre notification de

Pour votre confort de navigation merci de ne pas utiliser les fléches précédent’ et ‘suivant' du navigateur, laissez-vous

E=xe

SODDD +
23



Remarques importantes :

» Pour passer d’'un écran a un autre écran, n’utilisez pas les fleches « précédent » /
« suivant » de votre navigateur, la navigation se fait exclusivement avec les fleches
situées en pied de page :

Homme(s) Femme(s) Total
Participants : ‘ 0| [ 0| 0

(1) pour aller a I'écran précédent,
(2 pour aller a I'’écran suivant.

» Vous pouvez interrompre votre saisie a tout moment. A chaque fois que vous passez
d’'un écran a un autre, les informations que vous avez saisies sont mémorisées. Vous
pourrez alors quitter votre saisie et vous déconnecter. A votre prochaine connexion, vous
retrouvez les informations que vous avez saisies.

En cas de probleme, vous pouvez :
» contacter la cellule d’'accompagnement de I'Acsé :

@ 0549 76 60 67
support.lacse@proservia.fr

» passer par le formulaire de la rubrique « nous contacter » (voir p. 35)
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Acsé [l eCt EN

- Deconnexion

Bienvenue

racse

l'agence natianale
pour la cohéuion sociale
et 'égalite des chances

accyeil > mes demandes

> ma structure

mes demandes

> | [/ mesdemandes

nous contacter

Déposer une demande

Mes dossiers de demande en cours de saisie

Direction de I'Acsé concemnée Libellé du dossier Nature du dossier

Exercice

Une fois connecté, vous avez la possibilité d’accéder :

© aux données relatives a votre structure (voir p. 10),

A avos demandes,

© 2 un formulaire de contact (voir p. 35).
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/ Rubrique : « mes demandes »

A e I e ! ' ' —‘.! I'n,o-nn:n.n-unnnl-
B PRANCATE POUE 1 GONBRN BIIAI

L Fegatite den chancon

Blenvenue ASS DES USAGERS P/ GESTION DU CENTRE SOCIO CULTUREL JACQUES BREL -1 i 10

mes demandes

HETONIL 3 ey tuminges

/ mes demandes

nous contacter

as dossiers de demande en cours de saisie

Exarcice Direction de I'Acsé concermee Libellé du dossiar Nature du dossier Etat du dossiar

Mes dossiers de demande des campagnes en cours

Direction de 'Acsé Libellé du Nsture du N* de Date de

reloe oPo
Exerol concurmos dossior dosgior dossior dépdin

Mes projets des campagnes précédentoes

Retérence duprojet | Tgioge St
Séjour de vacances 010026 09 DS0O1 01+ A
2009 Aln 11017200 Justing
sportif 14007824-184 # Y i
Séjour en festival 010026 09 D301 01+ .
n |
2009 Al d'Avignon 14007675-180 01/01/2009 Justing

Pour consulter, modifier ou éditer une attestation d'un dossier, cliquer Ilcdne u di éllgne cofrespondante dans le
tableau

Pour supprimer un dossier en cours de salsle, cliquar sur lcone Iﬂ ligne correspondanta @ |a demande

IR ER IR 2« 18 835z sa.  TE 3 VeRE R TTIIRRNEIRE voeeas e 3331543

.......... TTTTTTaariie . ¥Ragessss

O vous pouvez déposer une demande. Celle-ci sera le support de toutes vos actions

de 'année.

Remarque : Si vous déposez des demandes auprés de plusieurs entités faisant partie

du réseau de I'Acsé, vous aurez un dossier de demande par entité sollicitée.

® Permet de visualiser vos demandes en cours de saisie pour les modifier ou les
compléter avant de les valider pour qu’elles puissent étre prises en compte par

votre interlocuteur Acseé.
© Permet de voir les demandes validées par vos soins.

O Permet de voir vos projets des années précédentes.

(5 Permet de consulter ou modifier un ou plusieurs éléments (avant validation).

x|

(6 Permet de supprimer un dossier (avant validation).
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Acsé DI eLt Em facsé

et 'égalité den chances

Bienvenue ASS CENTRE SOCIAL BOILLY - Deconnenon

> ma structure

mes demandes
nous contacter

dép0t d'un dassier demande > étape 1/8

/ création d'un dossier de demande

— nouvelle demande

e
Code du département O =71

Direction de 'Acsé concernée *  [isére ™

Année d'exercice* [2013 v

O000IOD DS EERIODOD + +
.......

Vous devez sélectionner le niveau aupres duquel vous souhaitez déposer une demande :
national, régional, départemental. Tous les champs précédés d’'un astérisque sont
obligatoires.

Rappel : La navigation se fait exclusivement avec les fleches suivantes :

Homme(s) Femme(s) Total

[ Participants : o| of 0

0 '@

(1) pour aller a I'écran précédent,

(2 pour aller a I'’écran suivant.
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Acsé DI et Em lacse

et I'égalive des chances

Bienvenue ASS CENTRE SOCIAL BOILLY - Deconnedon

> ma structure tépdt d'un dossier demande > étape 2/8

mes demandes

nous cortacter [ informations pratiques

Direction de I'Acsé concernée

DIRECTION DEPARTEMENTALE de la COHESION SOCIALE de I'ISERE

Cité administrative - Bat 2
1 rue Joseph Chanrion
38000 GRENOBLE

Qu'est-ce que le dossier de demande de subvention ?

Ce dossier doit étre utilisé par toute association sollicitant une subvention auprés de I'Etat. Il peut étre utilisé pour
les collectivités territoriales et les établissements publics. Il concerne le financement d'actions spécifiques ou le
fonctionnement général de I'association qui relévent de l'intérét général. Dés lors, il ne concerne pas les
financements imputables sur la section d'investissements.

Ce dossier a été établi conformément aux régles nationales et communautaires applicables aux financements
publics.

Il comporte 6 fiches :

= Fiches n° 1.1 et 1.2 : Présentation de I'association.
Pour bénéficier d'une subvention, vous devez disposer :

= d'un numéro SIRET ;
Si vous n'en avez pas, il vous faut le 2 Iz directit Sgionale de I'INSEE. Cette est gratuite
des directions régionsles sur htto/Mwww.insee fr)

= d'un numéro RNA, ou & défaut, du numéro de récépissé en préfecture

Ces références constitueront vos identifiants dans vos relations avec les services administratifs.

Le numéro RNA (répertoire national des associations) est attribué a I'occasion des enregistrements de création ou
modification en préfecture.

= Fiche n° 2 : Budget prévisionnel de I'association.
Sivous disposez déja d'un budget respectant la nomenclature du plan comptable associatif, il vous suffit de le

Cet écran, outre le fait de vous fournir 'adresse de votre interlocuteur, correspond a la
page 2 (notice) du cerfa 12156*03.
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(3 . .
A " = lacsé
C S e l e t Libornd » Tyalios + Froveraisd l'agence nationale
e BT St

Bienvenue ASS CENTRE SOCIAL BOILLY - Doconnedon

> ma structure dépt d'un dossier demande > étape 3/8

mes demandes

/ présentation de la structure

Merci de vérifier que les données de votre structure sont a jour avant de continuer le processus de dépdt de demande.

Adresses Représentants Agréments Piéces permanentes

- identification

Type Association loi de 1901

NOm | ASS CENTRE SOCIAL BOILLY

Sigle
Objet

Activités principales réalisées

L'association est-elle ?

Union, fédération ou réseau
auquel est affiliée votre association

Votre association at-elle des

eI S SR TN SN N

Il s’agit sur cet écran de vous inviter a controler 'exactitude des informations contenues
dans les 5 onglets suivants : identification (p. 10), adresses (p. 11), représentants (p. 11),
agréments (p. 12), pieces permanentes (p. 12).

Remarque importante :

Vous n’avez pas la possibilité de changer les données en ligne. En cas d’erreur, vous
devez le signaler a votre interlocuteur Acsé.

Cet écran n’est pas bloquant.
Vous pouvez continuer le dépét de votre demande méme si vous constatez des erreurs.
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Acsé DI et Eay e

ol 1'egoiite deo chances

Blenvenue ASS CENTRE SOCIAL BOILLY - Loconneion

m dopbl d'un dossle demante » elupe 3/8

mes demandes

/ présentation de la structure

Mercl de vérifier que les données de votre structure sont & jour avant de continuer le processus de dépdt de demande.

Représentants AQréments Pidcas parmanentes

adresse du sigge social

Adresse * 1, rue de I'Epidéme
Complément dadresse  B.P 237
Code postal * 69334
Vile*  TOURCOING CEDEX

coordonnées téléphoniques et informatiques

Téléphone  03,20.56,63,66

Télécopie  03.20.26,42,82
Courrlel
Sita Intarnat

Acsé DI elt Em lacse

et V'égalite des chances

Bienvenue ASS CENTRE SOCIAL BOILLY - D conneron

mes demandes

dépdt d'un dossier demande > étape 3/8

/ présentation de la structure

Merci de vérifier que les données de votre structure sont 3 jour avant de continuer le processus de dépdt de demande.

Identification Adresses Représentants Agrements Piéces permanentes

Représentants de la structure
Nom Prénom Fonction Telephone Courriel
Directeur Général  GIELCZYNSKI Claudy Délégation de signature 0320365355

Président LERICHE Jean-Pierre Représentant 1égal 0320365355

..................
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Acsé DI eCt =m =

et P'egalite des chances

Bienvenue ASS CENTRE SOCIAL BOILLY - Deconnesion

dépdt d'un dossier demande > #tape 3/8

mes demandes

nous contacter

/ présentation de la structure

Merci de vérifier que les données de votre structure sont a jour avant de continuer le processus de dépdt de demande.

Identification Adresses

" @t ranen

Acsé DI elt

Bienvenue ASS CENTRE SOCIAL BOILLY - Licconnecon

.............. g Eeiy 5 cewwmers esesissencensecansccersr O

facse

l'agence natianale
pour ls cohésion sociale
et I'égalite des chances

dépdt d'un dossier demande > étape 3/8

mes demandes

/ présentation de la structure

nous contacter

Merci de vérifier que les données de votre structure sont a jour avant de continuer le processus de dépdt de demande.

Adresses Representants Agréments Piéces permanentes

Piéces permanentes de la structure

Date de dépot Type de piéce

La liste des personnes chargées de 'administration de 'association (composition du conseil, du bureau .. )1
Le rapport du commissaire aux comptes ou la référence de la publication sur le site internet des JO (JORF) |
} Le relevé didentité bancaire ou postal
Les comptes approuvés du dernier exercice clos
i Les statuts régulirement déclarés ou le KBIS

Pour plus d'informations sur les piéces 4 joindre cliquer ici

4
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Acsé [l elt A==

et l'égaliteé des chances

Bienvenue ASS CENTRE SOCIAL BOILLY - Decornne on

depdt d'un dessier demande > étape 4/8

mes demandes

— [ ressources humaines

‘ Lafiche "présentation de la structure”a bien été prise en compte.

— moyens humains de la structure au 31 décembre de |'année écoulée

Exercice * 2012

Nombreadhérentsau3tii2 [ g
Donthommes I_:]
Dontfemmes [:]
Nombre de bénévoles :I
Nombre de volontaires :|
Nombre total de salariés Ij
Nombre de salariés en équivalent ©  LeseTPTcoresp aux effectifs physiques pondéré

temps plein travaillé (ETPT) par la quotité de travail. A titre d'exemple, un salarié en CDI
. . dont la quotité de travail est de 80 % sur toute lannée
Cumul des cing salaires annuels 0 i
brﬂts les plus élevés correspond & 0,8 ETPT, unsaladéenCdeeBmois,
travaillant 8 80 % correspond a 0,8 x 3/12 soit 0,2 ETPT. Les
i €s ne sont pas pris en compte. —

L

4 4

Tous les champs de cet écran correspondent a des éléments de la fiche 1.2 du cerfa
12156*03.
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Acsé DI et Em facse

et P'egalite des chances

Bienvenue ASS CENTRE SOCIAL BOILLY - Deconnesion

dépdt d'un dossier demande > #tape 5/8

mes demandes

nous cortacter / budget prévisionnel de la structure

La fiche “ressources humaines” a bien été prise en compte.

Exercice : 2013

Budget prévisionnel de la structure

PRODUITS '
DIR 0 RESSOURCES DIRECTES 0

60 - Achats 0| 70-Vente de produits finis, de marchandises, | 0

Prestations de services 0 prestaﬁmsdesewices e

Achats matiéres etfournitures o] 74 - Sutwentions dxploitriion g

Autres fournitures 0 Subventl'o n e ‘ : =y g
[o1s e ol Etat : préciser le(s) ministére(s) sollicité(s) | -

Locations 0 ] 0

Entretien et réparation 0 ' | ~

Assurance o Reéai s)

Documentation 0 ‘ | 0

62 - Autres services extérieurs 0 ﬁ | 0

Rémunérations intermédiaires et honoraires 0 I | 0

Publicité, publication 9| Dpépartement(s)

Déplacements, Missions 0 | 0

Services bancaires, autres 0 i ] 0
[ 63 - impots et taxes o] | | 0

Impdts ettaxes sur rémunération 0| Intercommunalité(s) EPCI*®

Autres impéts ettaxes 0 ﬁ ] 0
| 64 - Charges de personne! l o | 0

Rémunération des persannels I 0] [ | 0

Le budget prévisionnel de la structure doit notamment préciser I'ensemble des
subventions demandées au titre de 'année en cours.

© La demande faite a I'Acsé doit étre supérieure a 0.
@ Lintitulé du ministere sollicité doit étre renseigné.

© Lintitulé de la région sollicitée doit étre renseigné.
O Lintitulé du département sollicité doit étre renseigné.

O Lintitulé de lintercommunalité sollicitée doit &tre renseigné.
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e e e — e L |

l ' | | 0
| | | 0

L'agence de semvices et de paiement (ex-CNASEA
- emplois aidés)

Subventions autres établissements publics

Il

Aides privées
75 - Autres produits de gestion courante |
Cotisations, dons manuels ou legs

o |2

Autres produits de gestion courante
76 - Produits financiers
78 - Reprises sur amortissement et provisions

=RIE=NIK=]

TOTAL DES CHARGES TOTAL DES PRODUITS

CONTRIBUTIONS NTAIRES® 2

86 - Emplois des contributions volontaires en 4120 | 87 - Contributions volontaires en nature I 4 120|

nahNe Bénévolat 2320

Secou=enaE 2 Prestations en nature 1800
Mise a disposition gratuite de biens et prestations 1800
Dons en nature 0

Personnel bénévole 2320

TOTAL 9320 TOTAL 9320

' Ne pas indiguer les oentimes d'eurcs.

% L'attention du demandeur est sppelée sur le fait que les indications sur les financements demandeés aupres d'sutres financsurs publics valent
déeclaration sur I'nonneur et tiennent lisu de justificatifs. Aucun document complémentaire ne sers demande si cette partie est complétés en
indiguant les autres servioss et collectivités sollicitées.

2 Cstegories d'etablissements publics de cooperation intercommunale {EPCI) & fiscalité propre : communauté de communes | communaute
d'agglomeération ; communauté urbaine

‘Le plan comptable des associations, issu du réglement CRC n® 98-01, prévoit a minims une information {quantitstive ou, & défaut,
qualitative) dans I'annexs et une possibilité d'insiption en comiptabilité mais en engagements “hors bilan” et “su pied” du compte de
résultat.

4 p

O Le total des charges doit étre égal au total des produits.

D Les comptes 86 et 87 (contributions volontaires) doivent étre équilibrés.

Remarque importante :

Pour les porteurs non associatifs (communes, caisses des écoles...), pour obtenir une
aide au remplissage de cet écran, prendre contact avec la cellule d’accompagnement de
I’Acsé ou votre interlocuteur Acseé.
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Acsé DI elt Em lacse

et l'égalite des chances

Bienvenue ASS CENTRE SOCIAL BOILLY - D connedon

mes demandes

dépdt d'un dossier demande > étape 5/8

/ documents

La fiche "budaget prévisionnel de |3 structure” a bien été prise en compte.

Merci dimprimer, remplir, signer les documents ci-dessous et :

* Soft les scanner et les jeindre a votre demande a partir de [€cran suivant.
* Soit les envoyer par courrier a la direction de ['Acsé concernée.

- Votre choix - ~

- Votre choix -

Représentant légal
Délégation de signature

Afficher |a déclaration sur 'honneur ‘

Veuillez préciser le signataire du
dossier*

- attestation sur I'honneur

attestation 4.2
Afficher |'aftestation 4.2 a

........................................

creninsens
............................. &5 ciiesssalas. csasssafnas

O Le signataire du dossier doit étre le représentant Iégal de la structure ou son
délégataire, auquel cas, il est nécessaire d’adresser a ’Acsé une délégation de
signature.

@ La déclaration sur 'honneur doit étre téléchargée, remplie, signée en original et
scannée. L'exemplaire original doit obligatoirement étre adressé par courrier postal
a votre interlocuteur Acsé dont les coordonnées figurent en page 9. L'exemplaire
scanné doit étre rattaché a votre demande (p. 17).

© 1dem pour la fiche 4.2.

Remarques importantes :

Vous devez obligatoirement reporter manuellement sur chacune de ces deux fiches 4.1 et
4.2 les mention suivantes :

- votre code tiers (ex — 580102)

- 'année concernée par la demande (ex — 2014)
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Choisir un fichier a télécharger ’ -
Regarder dans I (2 test_demat - @ % @ E -. Iaﬂ
B i ool I'agence notianale

: BCerfo_test doc St i At e
Mes documents
técents |
Bureau
pssier
Mes documents
feires a linstruction de votre demande. Si la personne signataire
ournir la délégation de signature.

Poste de travail

Favoris iéseau  Nom du fichier : I"'sxfa_lest.doc _'_l Quwrir I

hneur Parcourr... ]

Fichiers de type : | Tous les fichiers 7] ~l ﬂl inam,e o

1 LaFiche b- 0ssier n cas de renouvellement) Parcourr... ]

La Fiche 6-2 du dossier CERFA (en cas de renouvellement) Parcourr... ]

La Fiche 6-3 du dossier CERFA (en cas de renouvellement) Parcourir... ]

Lafiche 1-1 du dossier CERFA Parcourr... ]

Lafiche 1-2 du dossier CERFA Parcourir... ]

La fiche 2 du dossier CERFA Parcourr... ]

Lafiche 4-1 du dossier CERFA Parcourir... ]

La fiche 4-2 du dossier CERFA Parcourr... |

Le dernier rapport d'activité approuyé _Parcour... ] B
Pour plus dinformations sur les pigces 3 joindre cliquer ici

.........................
......................

A partir de cet écran, vous pouvez joindre toute piece nécessaire a l'instruction de votre
demande. Cliquer sur « parcourir » ouvre I'explorateur de fichiers de votre ordinateur.

Remarque importante :

Cet écran est le seul endroit ou il est possible de rattacher des pieces (bilan provisoire,
rapport d’activité...). Si ces piéces vous sont demandées, il est impératif de les rattacher a
ce niveau. Si vous passez a I'écran suivant et que vous confirmez votre saisie, il ne sera
plus possible de revenir en arriére.
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Acsé Di eft Em [lacse

et l'égalite des chances

Bienvenue ASS CENTRE SOCIAL BOILLY - Deconneion

depdt d'un dessier demande > étape 8/8

mes demandes

/ confirmation

nous contacter

Message d'avertissement :

En fonction de votre situation, et afin de raccourcir au maximum les délais de traitement de votre demande, merci de
vérifier que vous avez bien transmis toutes les piéces nécessaires a |la complétude de votre dossier.

Confirmation
Confirmez-vous |a saisie des fiches "présentation de |a structure”, “ressources humaines”, et "budaet prévisionnel de la

structure™ ?

.........................
....................

PO 44 SOOC
P22 02222

Si vous avez terminé la saisie de cette partie du dossier de demande (correspond aux
fiches 1.1, 1.2, 2 du cerfa 12156*03), cet écran vous permet de le confirmer ou de revenir
sur les écrans précédents pour y apporter toute correction utile.

Remarque importante :

Aprés la confirmation, il ne sera plus possible de revenir en arriére et d’apporter une
guelconque modification a la demande.
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racsée

Bienvenue ASS CENTRE SOCIAL BOILLY - Deconnedion

dépat d'un dossier deminde > récapitulatif

o / récapitulatif d'un dossier de demande

nous contacter

~ dossier de demande

Exercice 2014
Isére
2014 - 38 - ASS CENTRE SOCIAL BOILLY

Direction de I'Acsé concernée *
Libellé du dossier*

Autre

Numéro de dossier*  EX000432
Date de dépdt*  20/08/2013

Nature du dossier *

— éditions

Impression de la déclaration sur l'honneur
Impression de I'attestation 4.2

Impressi u CERFA

En sa premiére partie, cet écran récapitule les éléments de votre dossier de demande.
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Nature du dossier* Autre
Numeéro de dossier* EX000432
Date de dépdt*  20/08/2013

éditions

Impression de la déclaration sur lhonneur 0
Impression de I'attestation 4.2

Impression du CERFA e

tableau des piéces du dossier de demande

Piéces a joindre au dossier
4.2 Attestation
Déclaration sur I'honneur
La délegation de signature
La Fiche 6-1 du dossier CERFA (en cas de renouveliement)
La Fiche 6-2 du dossier CERFA (en cas de renouvellement)
La Fiche 6-3 du dossier CERFA (en cas de renouveliement)
La fiche 1-1 du dossier CERFA
Lafiche 1-2 du dossier CERFA
Lafiche 2 du dossier CERFA
Lafiche 4-1 du dossier CERFA
La fiche 4-2 du dossier CERFA
2010812013 a Le dernier rapport d'activité approuvé

En sa seconde partie, il vous permet :
(1) d’imprimer la déclaration sur 'honneur (p. 16),
(2 d’'imprimer I'attestation 4.2 (p. 16),

© d’'imprimer les premiéres pages saisies du cerfa pour votre information ;

et

(4 récapitule les piéces jointes a votre demande.

Page 20 sur 36



Déclaration sur I'honneur [
La délégation de signature ‘
La Fiche 6-1 du dossier CERFA (en cas de renouvellement)
La Fiche 6-2 du dossier CERFA (en cas de renouvellement) ‘
La Fiche 6-3 du dossier CERFA (en cas de renouvellement)
Lafiche 1-1 du dossier CERFA ‘
La fiche 1-2 du dossier CERFA
La fiche 2 du dassier CERFA ‘
Lafiche 4-1 du dossier CERFA
La fiche 4-2 du dossier CERFA
04/0912013 Le dernier rapport d'activité approuve

— actions de demande en cours de saisie

Liste des actions
Commence le Intitule de I'action Date de début Date de fin Montant demande

04/09/2013, 11:56:12 X 29/09/2013 01/10/2013 4 X

° Ajouter une action Dupliquer une action ‘

— actions de demande déposées &

Liste des actions

Intitulé de l'action Date de début Date de fin Montant demande

05/12/2013

......................................

En sa troisieme partie, cet écran vous permet :

O de poursuivre votre saisie et d’ajouter autant d’action que nécessaire a votre
demande,

® en cas de renouvellement d’une action, de dupliguer une demande déposée en n-1
et de l'actualiser en ligne,

© de visualiser vos actions de demande déja déposées.
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Pour dupliquer une action déposée en n-1, il suffit de cliquer sur le bouton :

actions de demande en cours de saisie

Liste des actions

actions de demande déposées

t

awzeiz

IR0

»”
ST — FU0L201) IR0 500 4
00— swen3 322013 7008 i’

SO — FuLgoy 2201 6000 ]
213 - 90 ASEYE Fr0W2013 otz 2000 4
DUTIE — 1013013 01012014 300 Py
SEUN —" oWLE013 0112014 5000 i’
SO — 03023013 01012014 1500 P
2013 .00 mE— 01043013 01201 2000 2
913 - 56 amm— 55 owanty 01012014 13500 '
SOT T — U013 22013 moa0 4

. +opsne cresried e tbpesee
RS RSN, (1T 53 T T R e I I R R R U T R IR

Toutes les actions déposées en n-1 vous sont alors présentées afin que vous puissiez

choisir 'action a dupliquer. Vous devez ensuite cliquer sur I'icone Qj :
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/ partenaire(s) sollicité(s) hors Acsé

Type de partenaire Nom du partenaire

Commune VANNES (CS5306) X
Commune PAYS DE LORIENT/LANESTER (CS5305} Xj

partenaire(s) sollicité(s)

Ce dossier est envoyé a l'un ou plusieurs des partenaires suivants

- Votre choix - %

Nom du partenaire * |- Votre choix - v

Type de partenaire (hors Acsé) *

Ajouter

Cet écran a pour fonction de vous permettre de préciser les financeurs sollicités en dehors
de I'Acsé. Vous pouvez ajouter autant de partenaires que nécessaire en utilisant la
fonction « ajouter ». Tous les partenaires ainsi désignées apparaitront :

- sur ce méme écran dans le tableau au dessus de la mention « partenaires
sollicités »,

- dans le tableau de budget de I'action (p. 29),
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Acsé Di ect Em lacse

et I'égalité des chances

Bienvenue ATHLE PAYS DE VANNES - Dicconneion

> ma structure dépt d'une action de demande > tape 2/5

mes demandes

nous cortacter / description de I'action de demande

responsable de I'action

-
ronce
Téléphone

Sur cet écran, et dans le pavé «responsable de l'action », vous devez préciser les
coordonnées de la personne en charge de I'action et 8 méme de répondre aux questions
de l'instructeur.

Remarque importante :

Fournir une adresse électronique valide est obligatoire. Cette adresse est essentielle dans
la simplification des échanges avec vous.
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présentation de I'action

Intitulé de I'action * Iconsolidation action en direction des jeunes

Nature de l'action * |Renouvellement d'une action ¥

Nature de la demande * | Annuelle v

Objectifs de I'action  |améliorer raccompagnement social des jeunes du | Vous pouvez saisir 3840

quartier xxx caracteres.
A quel(s) besoin(s) cela répond-il ? Vous pouvez saisir 4000
caractéres.
Qui a identifié ce besoin  |rassociation, la population et les travailleurs Vous pouvez saisir 3914
(rassociation, les usagers, etc.) |sociaux intervenant dans le quartier caracteres.
Description de I'action *  |offrir des activités sociales, éducatives, Vous pouvez saisir 32403

culturelles, sportives et de loisirs a un public jeune caracteres.

Inscription dans le cadre d'une Vous pouvez saisir 32500
politique publique caracteres.
Public bénéficiaire (nombre total) * | 48
Moyens mis en oeuvre Vous pouvez saisir 32500
caractéres.

Date de démarrage * |g1/01/2014 iz

Durée prévue * | 1|
Type de durée* | Année civie ¥
Méthode d'évaluation et indicateurs Vous pouvez saisir 32500
choisis au regard des objectifs ci- caracteres.
dessus
Information complémentaire Vous pouvez saisir 32500
éventuelle caractéres.

Vous devez apporter toutes les précisions nécessaires a la compréhension de l'action
envisagée. Le lien de l'action projetée avec les quartiers prioritaires et leurs habitants doit
aussi étre explicite et détaillé.

* Tous les champs précédés par un astérisque sont obligatoires.
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Py Il =
e ‘ < . l'agence nationale
“ C e l C3esd + Kyalod + Drweraid
s sailid s B s pour la cohésion sociale
s REFUBLIGEE FRANCAISE et l'égalité des nhan::us

Bienvenue ASS CENTRE SOCIAL BOILLY - Deconnenon

> ma structure tiépdt d'une action de demande > étape 3/6

mes demandes

/ public bénéficiaire

Caractéristiques sociales
Type caractéristique sociale

Caractéristique sociale

12/15 ans

public —

Type de caractéristique sociale * | Sexe ~

- Votre choix - %

Caractéristique sociale *

Ajouter

Cet écran a pour fonction de vous permettre de préciser les caractéristiques du public
bénéficiaire a partir des éléments du menu déroulant.

Vous pouvez ajouter autant de caractéristiques que nécessaire en utilisant la fonction
« ajouter ».
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dépdt d'une action de demande > éfape 4/6

/ zone géographique ou territoire de réalisation

Localisations
Hierarchie Région Département Commune Quartier
Réagion-Département-Commune-Quartier Bretaane Morbihan VANNES Kercado g g
Réagion-Déparement-Commune-Quartier Bretagne Morbihan VANNES Ménimur 2 g]
localisation

Préciser le nom du territoire concerné(s) : Réaion, département, ville ou national
Région* |gretaane
Département | norcinan

Commune

Quartier |- Votrz chotx -

Cet écran a pour fonction de vous permettre de préciser les communes et les quartiers
prioritaires de la politique de la ville concernés par votre action.

Vous pouvez ajouter autant de lieux que nécessaire en utilisant la fonction « ajouter ».
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Acsé DI elt

Bienvenue ASS CENTRE SOCIAL BOILLY - Deconnedon

dépdt d'une action de demande > étape 5a/6

e e

REPUBLIQUE FRANCAISE

lacsée

l'agence nationale
pour la cohésion sociale
wt l'égalité des chances

mes demandes

/ description du budget prévisionnel

— description
Exercice * [2014 v
Nature et objets des postes de  |salaires des intervenants
dépenses les plus significatifs
Est-il prévu une participation |non

financiére des bénéficiaires ?

Pratiques tarifaires appliquées a
l'action

Reéagles de répartition des charges |39
indirectes affectées a l'action
subventionnée

Quelles sont les contributions
volontaires en nature affectées ala
réalisation du projet ou de I'action

mise 4 disposition de locaux |

subventionnée ?

Autres cbservations sur le budget
prévisionnel de I'opération

Vous pouvez saisir 3975
caractéres.

Vous pouvez saisir 3997
caractéres.

Vous pouvez saisir 4000
caractéres.

Vous pouvez saisir 3998
caractéres.

Vous pouvez saisir 3971
caractéres.

Vous pouvez saisir 4000
caractéres.

Cet écran a pour fonction de vous permettre de préciser les rubrigues du budget

prévisionnel de votre action.

Il correspond a la fiche 3.2 du cerfa 12156*03.

Page 28 sur 36




> ma structure tépot d'une action de demande > étape 5h/6

mes demandes

m—p— / budget prévisionnel

Exercice : 2014

Budget prévisionnel de I'action
La subvention de € représente ... du total des produits.
AR PRODUITS '

AR DIR 0 RESSOURCES DIRECTES

60 - Achats 70 - Vente de produits finis, de marchandises, |
Prestations de senvices prestations de services

74 - Subventions d'exploitation * 0

Subvention Acsé iﬂm 0

Etat: préciser le(s) ministére(s) sollicité(s) =
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0

Achats matiéres et fournitures

Autres fournitures
61 - Services extérieurs
Locations

Entretien et réparation
Assurance

ollelle/leollle|olol®

Documentation
| 62 - Autres services extérieurs [}
Rémunérations intermédiaires et honoraires

Publicité, publication

Déplacements, Missions

Senvices bancaires, autres

63 - Impdts et taxes |
Impéts ettaxes sur rémunération

Intercommunalité(s) EPCI*

I |
[ |
[ |

Commune(s)

|Mai'iedegrenoble°r
|

Autres impdts et taxes
| 64 -Charges de personnel |

Rémunération des personnels

Charges sociales

Autres charges de personnel

65 - Autres charges de gestion courante
66 - Charges financiéres

67 - Charges exceptionnelles

A2 _Nntafinn any amnrticesmants

sllellellellelle|aolllellelllelle]llelle

© La demande faite a I'Acsé doit étre supérieure a 0.
® Lintitulé du département sollicité a été renseigné dans un précédent écran (p. 23).

© L'intitulé de la commune sollicitée a été renseigné dans un précédent écran (p. 23).
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e e e — e L f

l ' | | o]
| | | 0

L'agence de semvices et de paiement (ex-CNASEA
- emplois aidés)

Subventions autres établissements publics

Il

Aides privées
75 - Autres produits de gestion courante |
Cotisations, dons manuels ou legs

o |2

Autres produits de gestion courante
76 - Produits financiers
78 - Reprises sur amortissement et provisions

Il

TOTAL DES CHARGES TOTAL DES PRODUITS

CONTRIBUTIONS VOLONTAIRES ¢ 2

86 - Emplois des contributions volontaires en 4“20| 87 - Contributions volontaires en nature I 4120]
nanNe Bénévalat 2320
0

Secou=enaE I— Prestations en nature 1800
Mise a disposition gratuite de biens et prestations
I: Dons en nature 0

Personnel bénévole 2320

TOTAL 9320 TOTAL 9320

' Ne pas indiguer les oentimes d'eurcs.

% L'attention du demandeur est sppelée sur le fait que les indications sur les financements demandés aupres d'sutres financsurs publics valent
déeclaration sur I'nonneur et tiennent lisu de justificatifs. Aucun document complémentaire ne sers demande si cette partie est complétés en
indiguant les autres servioss et collectivités sollicitées.

2 Cstegories d'etablissements publics de cooperation intercommunale {EPCI) & fiscalité propre : communauté de communes | communaute
d'agglomeération ; communauté urbaine

‘Le plan comptable des associations, issu du réglement CRC n® 98-01, prévoit a minims une information {quantitstive ou, & défaut,
qualitative) dans I'annexs et une possibilité d'insiption en comiptabilité mais en engagements “hors bilan” et “su pied” du compte de
résultat.

4 p

O Le total des charges doit étre égal au total des produits.

D Les comptes 86 et 87 (contributions volontaires) doivent étre équilibrés.

Remarque importante :

Il est possible d’ajouter manuellement des partenaires directement dans ce tableau.
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/| confirmation

action de demande

Nature de I'action*  Nouvelle action

Nature de la demande * Annuelle

Intitulé de I'action * —

Date de demarrage *  29/09/2013

Montant demandé a 'Acse * 1

o

Si vous avez terminé la saisie de votre action, cet écran vous permet :
O de le confirmer,

® de revenir sur les écrans précédents pour y apporter toute correction utile,
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Confirmation x

Validez-vous le dépot de laction ?

Cet écran est une alerte vous demandant de confirmer la validité de votre saisie.

Remarque importante :

Une fois cette validation opérée, vous ne pouvez plus rien modifier et le dossier part en
traitement.

Si vous ne confirmez pas, votre saisie ne sera pas perdue et pourra étre reprise a tout
moment.
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/ Fonction impression du formulaire cerfa

Une fois la saisie terminée, il est possible d’imprimer le cerfa et I'enregistrer au format pdf
en autant d’exemplaires que nécessaire et de I'envoyer a toutes les autres administrations
sollicitées, hors Acsé bien évidemment.

Ce module de dématérialisation peut ainsi fonctionner comme un véritable traitement de
texte.

Acsé DI elt Em lacse

et I'égalite des chances

Bienvenue ASS CENTRE SOCIAL BOILLY - Deconneion

> ma structure dépdt d'un dessier demande > récapitulatif

mes demandes

nous cortacter [ récapitulatif d'un dossier de demande

dossier de demande

Exercice 2013

Direction de I'Acsé concernée *  Isére

Libellé du dossier* |2013 - 38 - ASS CENTRE SOCIAL BOILLY

Nature du dossier* Autre
Numeéro de dossier*  EX000402
Date de dépdt* 2010812013

éditions

Impression de 13 déclaration sur 'honneur

Impression de I'attestation 4.2
Impression du CERFA °

O Cette fonction est accessible a partir de cet écran.
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/ Rubrique : « ma structure »

Cette rubrique se divise en 3 parties :

=  « présentation »
Reprise des éléments de présentation de votre structure déja vus dans ce guide
(p. 10).

Acsé DI elt Em facse

et I'tgalite des chances

Bienvenue

-Déconnexion

© ma structure ma structure > présentation

| présentation 1

ressources humaines (@4
budget

mes demandes

nous contacter

/ présentation

Merci de vérifier I'exactitude de vos informations sur |a totalité des 5 onglets.

Identification Adresses Représentants Agrements Piéces permanentes

Piéces permanentes de la structure
Date de dépot Type de piéce
La liste des personnes chargées de I'administration de I'association (composition du conseil, du bureau .. )
Le rapport du commissaire aux comptes ou la référence de la publication sur le site internet des JO (JORF)
} Le relevé didentité bancaire ou postal [
Les comptes approuvés du dernier exercice clos \
} Les statuts réquiiérement déciarés ou le KBIS !

Pour plus d'informations sur les piéces a joindre cliquer ici

= «ressources humaines »
Reprise des ressources humaines de votre structure en n-1.

& «budget »
Reprise du budget de votre structure en n-1.
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/ Rubrique : « nous contacter »

Acsé DI et Em facse

et I'égalite des chances

Bienvenue ASS CENTRE SOCIAL BOILLY - e connedon

> ma structure accuell > nous contacter

mes demandes

nous contacter / I'IOUS COI'Itactel'

Une question, une demande dinformation ?

N'hésitez pas a contacter nos services en remplissant le formulaire ci-dessous. Nous vous répondrons dans les plus
brefs délais.

 votre identité
e
Nom* [ASS CENTRE SOCIAL BOILLY | ex:bupoNT
Prénom * I ] ex: Jean
Courriel * | | ex: orenomnom@domaine. fr

- votre message

Motif du contact *

Numeéro du dossier concermné :[ Numéro &  chiffres

(obligatoire pour les dossiers
transmis)

Votre message
(merci d'étre le plus précis possible)

Outre la possibilité de contacter la cellule d’accompagnement de I'Acsé déja évoquée
(p. 5), vous pouvez utiliser le formulaire de la rubrique « nous contacter ».

Pour qu’une aide utile puisse vous étre apportée, il est nécessaire que votre message soit
le plus précis possible.
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Nature de I’organisme

Documents a fournir pour une
premiére demande

Documents a fournir pour un
renouvellement

association loi 1901

Dossier CERFA (via la saisie en ligne
décrite dans ce guide) ;

Statuts régulierement déclarés, en un
seul exemplaire ;

Liste des personnes en charge de
I'administration de I'association
régulierement déclarée ;

Un relevé d’identité bancaire, portant
une adresse correspondant a celle du
SIRET ;

Une adresse électronique valide ;

Si le dossier n'est pas signé par le
représentant Iégal de I'association, le
pouvoir donné par ce dernier au
signataire ;

Les comptes approuvés du dernier
exercice clos ;

Le rapport du commissaire aux
comptes pour les associations qui en
ont désigné un, notamment celles qui

ont regcu annuellement plus de
153000 euros de dons ou de
subventions ;

Le cas échéant, la référence de la
publication sur le site internet des JO
des documents ci-dessus. Dans ce
cas, il n'est pas nécessaire de les
joindre ;

Le plus
approuve.

récent rapport d’activité

Dossier CERFA (via la saisie en ligne
décrite dans ce guide);

Le rapport du commissaire aux comptes
pour les associations qui en ont désigné
un, notamment celles qui ont recu
annuellement plus de 153 000€ de dons
ou de subventions ;

Le plus récent rapport dactivité
approuve ;
Les comptes approuvés du dernier

exercice clos ;
et tous les autres documents de la
colonne ci-contre ayant subi des
changements.

Sociétés commerciales
(SA, SARL...)

dossier CERFA (via la saisie en ligne
décrite dans ce guide) ;

Un relevé d’identité bancaire, portant
une adresse correspondant a celle du
SIRET ;

Une adresse électronique valide ;

Si le dossier n'est pas signé par le
représentant Iégal de I'association, le
pouvoir donné par ce dernier au
signataire ;

Les comptes approuvés du dernier
exercice clos ;

extrait kbis

dossier CERFA (via la saisie en ligne
décrite dans ce guide) ;

Derniers comptes annuels

approuves (bilan et compte de résultat) ;
et tous les autres documents de la
colonne ci-contre ayant subi des
changements.

Collectivités et autres
organismes publics

Dossier CERFA (via la saisie en ligne
décrite dans ce guide);

Relevé d’identité bancaire ;

Une adresse électronique valide.

Dossier CERFA (via la saisie en ligne
décrite dans ce guide);

et tous les autres documents de la
colonne ci-contre ayant subi des
changements.
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